KARTA UStLUGI Wersja: 4

Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach
ul. Legionow Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze tel. (085)

65-66-500, fax (085) 65-66-501 GG.6621....202. ..
www.siemiatycze.pl, e-mail: powiat@siemiatycze.pl

Whniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego FORMULARZ EGIB:

Wypis z rejestru gruntéw '
Wypis z rejestru gruntéw oraz wyrys z mapy ewidencyjnej 2
Nazwa ustugi Uproszczony wypis z rejestru gruntéw *
Wypis z kartoteki budynkéw/lokali *
Wypis z rejestru budynkéw/lokali ®
Wypis z rejestru gruntéw bez danych osobowych °
Wypis z wykazu dziatek ewidencyjnych/ podmiotéw ’

Odpowiedzialny

Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci
za dang ustuge

pok. 102 — gm. Dziadkowice, gm. Perlejewo, tel. 85 656 65 44
pok. 103 — gm. Nurzec Stacja, gm. Milejczyce, tel. 85 656 65 45
zal\i/lalgjvsiggia pok. 104 — gm. Drohiczyn, m. Drohiczyn, gm. Grodzisk, tel. 85 656 65 46
sprawy pok. 105 — m. Siemiatycze, gm. Mielnik, tel. 85 656 65 47
nr telefonu .
pok. 106 — gm. Siemiatycze, tel. 85 656 65 44
Naliczenie opfaty pokdj nr 109, tel. 85 656 65 42

Godziny Poniedziatek 8.00 - 16.00 Wtorek - Pigtek 7.30 - 15.30
urzedowania Kasa czynna: poniedziatek 8.15- 15.00, wtorek-piatek do 7.45 - 14.30

1. Dokument tozsamosci ze zdjeciem wiasciciela
2. Pelnomocnictwo do odbioru dokumentacji w przypadku osoby innej niz wiasciciel
3. Potwierdzenie optaty skarbowej w kwocie 17 zt w przypadku pethomocnictwa

Wymagane Jezeli w urzedzie sprawe zatatwia najblizszy cztonek rodziny,

dokumenty nie ma koniecznosci uiszczania optaty skarbowej od udzielonego petnomocnictwa.

Optata skarbowa nie jest pobierana od sktadanego petnomocnictwa udzielanego matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu

4. Wniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego FORMULARZ EGIB

NIE NALEZY DOKONYWAC PRZEDPLAT.
Optlaty nalezy dokona¢ po otrzymaniu dokumentu obliczenia optaty.

Wysokos¢ stawek podstawowych w odniesieniu do odpowiednich jednostek
rozliczeniowych, wysokos¢ wspotczynnikdw korygujgcych oraz zasady ustalania tych
wspotczynnikéw, a takze szczegotowe zasady obliczania wysokosci optaty, w tym optaty
zryczattowanej okresla sie na podstawie zatgcznika do ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne. Zgodnie z art. 40e ust. 1 w/w ustawy wysokos$¢
naleznej optaty oraz sposéb jej wyliczenia utrwala sie w Dokumencie Obliczenia Optaty.
Zgodnie z art. 40d ust. 3 w/w ustawy opfate pobiera sie przed udostepnieniem materiatéw
zasobu lub przed wykonaniem czynnosci, o ktérych mowa w art. 40b ust. 1 w/w ustawy.

Wysokosé
optaty

e ez Niezwtocznie. W uzasadnionych przypadkach termin moze sie przedtuzy¢ do 30 dni.

sprawy
1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
Podstawa 3. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskéw o

udostepnianie materiatéw pahstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licenc;ji i
Dokumentu Obliczenia Opfaty, a takze sposobu wydawania licenc;ji

4. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntow i budynkéw

prawna sprawy



http://www.siemiatycze.pl/
http://www.siemiatycze.pl/

Tryb
zatatwienia
sprawy

OSOBISCIE w siedzibie urzedu
Interesant zgtasza sie na stanowisko do spraw ewidencji gruntow wiasciwej miejscowo

gminy wzgledem potozenia nieruchomosci (nr pokoji jak wyzej).
Po wypehieniu formularza EGIB interesant oraz przygotowaniu dokumentacji jest
kierowany do pok. 109 celem naliczenia optaty. Udostepnienie dokumentacji nastepuje po
uiszczeniu naleznej kwoty.

KORESPONDENCYJNIE
droga pocztowg
Wypetniony oraz czytelnie, witasnorecznie podpisany przez wiasciciela lub osobe
uprawniong formularz EGIB, przesta¢ na adres urzedu. Po wptywie wniosku do urzedu
wniosek jest realizowany. Zwrotnie drogg pocztowg badz elektroniczng przesytany jest
dokument obliczenia optaty, po uiszczeniu naleznej kwoty i wptywie Srodkéw na konto
bankowe zaméwiona dokumentacja zostaje wystana na adres wskazany we wniosku.
droga elektroniczng
Podpisany elektronicznie przez wtasciciela lub osobe uprawniong (opatrzony bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub profilu zaufanego poprzez Elekironiczng Platforme Ustug Administraciji
Publicznej ePUAP) FORMULARZ EGIB nalezy przestat na adres mailowy
powiat@siemiatycze.pl lub przesta¢ za pomocg platformy ePUAP. Po wptywie wniosku do
urzedu wniosek jest realizowany. Zwrotnie przesytany jest dokument obliczenia opfaty, po
uiszczeniu naleznej kwoty i wptywie srodkéw na konto bankowe zamoéwiona dokumentacja
zostaje wystana na adres wskazany we wniosku.

E-ustuga (za pomoca ustug sieciowych)

Prowadzony przez Staroste Siemiatyckiego geoportal powiatowy
/http://powiatsiemiatycki.giportal.pl/ umozliwia obywatelom ztozenie wniosku
o udostepnienie materiatdw zasobu w postaci elektronicznej (za pomocg przegladarki
internetowej ,GEO-INFO i.Wniosek”).

Aplikacja internetowa i.Wniosek - pozwala kazdemu zarejestrowanemu lub posiadajgcemu
Profil Zaufany uzytkownikowi na zlozenie wniosku o udostepnienie materiatow
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, bgdz tez wniosku dotyczacego
wypisOw czy wyryséw z ewidencji gruntéw i budynkow.

Uzyskanie dostepu do aplikacji e-ustug nastepuje po ztozeniu wniosku o zatozenie konta w
systemie Geo-Info i odebraniu od Ustugodawcy identyfikatora inicjujgcego hasto. W celu
uzyskania dostepu do danych 2z ewidencji gruntéw i budynkéw niezbedne jest
potwierdzenie swojej tozsamosci przez Profil Zaufany lub osobiscie z dowodem osobistym
w Starostwie Powiatowym — Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci. Dostep poprzez
Profil Zaufany jest bezposredni i nie wymaga sktadania wniosku. Optata moze zostac
uiszczana za posrednictwem przelewow bankowych badz ptatnosci elektronicznej. W
przypadku uiszczenia opfaty z wykorzystaniem udostepnionej w systemie Geo-Info
e-ustugi ptatnosci elektronicznej, system automatycznie umozliwi pobranie zaméwionych
danych i dokumentéw. W przypadku uiszczenia optaty w innej formie, Wnioskodawca jest
obowigzany w dniu zaptaty poinformowaé ustugodawce o dokonaniu wptaty
z wykorzystaniem funkcjonalnosci ,komentarz” w systemie Geo-Info e-ustugi, co umozliwi
Ustugodawcy odblokowanie w aplikacji zamodwionych przez Wnioskodawce danych
i dokumentéw po zaksiegowaniu wptaty.

Tryb
odwotawczy
sprawy

Od decyzji o odmowie wydania wypisu i wyrysu przystuguje prawo do wniesienia
odwotania do Podlaskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego za posrednictwem Starosty Siemiatyckiego w terminie 14 dni od daty
jej otrzymania.

Uwagi

Zgodnie z art. 24 ust. 5 Starosta udostepnia dane ewidencji gruntéw i budynkéw zawierajgce dane
podmiotéw, o ktérych mowa w art. 20 ust. 2 pkt 1, oraz wydaje wypisy z operatu ewidencyjnego,
zawierajgce takie dane, na zgdanie:
1 witascicieli oraz osob i jednostek organizacyjnych wtadajgcych gruntami, budynkami lub lokalami,
ktorych dotyczy udostepniany zbiér danych lub wypis;
2. organéw administracji publicznej albo podmiotéw niebedgcych organami administracji publiczne;j,
realizujgcych, na skutek powierzenia lub zlecenia przez organ administracji publicznej, zadania
publiczne zwigzane z gruntami, budynkami lub lokalami, ktérych dotyczy udostepniany zbiér danych
lub wypis;
2a) operatorow:
a) sieci, w rozumieniu ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci

telekomunikacyjnych,

b) systemu przesylowego, systemu dystrybucyjnego oraz systemu potgczonego, w rozumieniu
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne;
3. innych podmiotéw niz wymienione w pkt 1-2a, ktére majg interes prawny w tym zakresie.



mailto:powiat@siemiatycze.pl

Wzory
wnioskow

FORMULARZ EGIB - Whniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego

Wyjasnienia do
FORMULARZA
EGIB

' Wypis z rejestru gruntéw jest dokumentem zawierajgcym informacje opisowe o dziatkach
ewidencyjnych potozonych w granicach jednego obrebu ewidencyjnego i wchodzgcych w sktad jednej
jednostki rejestrowej gruntéw (jednej nieruchomosci gruntowej). Zawiera informacje o podmiotach, ktére
tymi dziatkami wtadajg. Jest przeznaczony do dokonywania wpisu w ksiedze wieczystej.

2 Wyrys z mapy ewidencyjnej jest dokumentem, ktérego trescig jest odpowiedni fragment mapy
ewidencyjnej przedstawiajgcy dziatki ewidencyjne, wchodzace w skfad jednej jednostki rejestrowej
gruntéw (jednej nieruchomosci gruntowej), w powigzaniu z dziatkami sgsiednimi, a takze inne obiekty
zwigzane z tymi dziatkami, jezeli sg trescig tego fragmentu mapy ewidencyjnej, takie jak: budynki,
kontury uzytkéw gruntowych, kontury klasyfikacyjne. Jest przeznaczony do dokonywania wpisu w
ksiedze wieczystej.

3 Uproszczony wypis z rejestru gruntéw jest dokumentem zawierajgcym informacje opisowe o
wybranych dziatkach ewidencyjnych, a takze o podmiotach, ktére tymi dziatkami witadajg. Nie jest
przeznaczony do dokonywania wpisu w ksiedze wieczyste;j.

4 Wypis z kartoteki budynkéw jest dokumentem zawierajgcym informacje opisowe o budynkach
potozonych w granicach jednego obrebu ewidencyjnego na dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w
sktad jednej jednostki rejestrowej gruntéw (jednej nieruchomosci gruntowej). Nie zawiera danych o
podmiotach, ktére wladajg tymi budynkami. Jest przeznaczony do dokonywania wpisu w ksiedze
wieczyste;j.

Wypis z kartoteki lokali jest dokumentem zawierajgcym informacje opisowe o samodzielnych lokalach
znajdujacych sie w jednym budynku. Nie zawiera informacji o podmiotach, ktére wtadajg tymi lokalami.
Jest przeznaczony do dokonywania wpisu w ksiedze wieczystej.

5 Wypis z rejestru budynkéw jest dokumentem zawierajgcym informacje opisowe o budynkach
stanowigcych od gruntu odrebny przedmiot wiasnosci i potozonych w granicach jednego obrebu
ewidencyjnego na jednej nieruchomosci gruntowej, a takze o wtascicielu (wspétwtascicielach) tych
budynkoéw. Jest przeznaczony do dokonywania wpisu w ksiedze wieczystej.

Wypis z rejestru lokali jest dokumentem zawierajgcym informacje opisowe o lokalu stanowigcym
odrebng nieruchomos¢, a takze o wiascicielu (wspotwtascicielach) tego lokalu. Jest przeznaczony do
dokonywania wpisu w ksiedze wieczyste;j.

6 Wypis z rejestru gruntéw bez danych osobowych jest dokumentem zawierajgcym informacje
opisowe o dziatkach ewidencyjnych potozonych w granicach jednego obrebu ewidencyjnego i
wchodzgcych w skfad jednej jednostki rejestrowej gruntéw (jednej nieruchomosci gruntowej). Nie
zawiera informacji o podmiotach, ktére wiadajg tymi dziatkami. Nie jest przeznaczony do
dokonywania wpisu w ksiedze wieczystej.

” Wypis z wykazu dziatek ewidencyjnych jest dokumentem zawierajgcym numery wybranych dziatek
ewidencyjnych w kolejnosci wzrastajgcej, potozonych w granicach jednego obrebu ewidencyjnego oraz
numery jednostek rejestrowych gruntéw, do ktérych przyporzgdkowane zostaty te dziatki. Nie jest
przeznaczony do dokonywania wpisu w ksiedze wieczystej.

Wypis z wykazu podmiotow jest dokumentem =zawierajgcym dane okreslajace w kolejnosci
alfabetycznej wybrane osoby, jednostki organizacyjne lub organy, ujawnione w ewidencji gruntéw i
budynkéw jako podmioty wtadajgce gruntami, budynkami lub lokalami, oraz oznaczenia jednostek
rejestrowych gruntéw, jednostek rejestrowych budynkéw, jednostek rejestrowych lokali oraz pozyciji
kartoteki budynkéw i kartoteki lokali, zwigzanych z poszczegdéinymi osobami, jednostkami
organizacyjnymi lub organami. Nie jest przeznaczony do dokonywania wpisu w ksiedze
wieczyste;j.
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